STAPPENSCHEMA

ONGEOORLOOFD VERZUIM

Als school zijn we verplicht om ongeoorloofd schoolverzuim te melden bij de leerplichtambtenaar
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ACTIE/ COMMUNICATIE
@

De Front Office Medewerker (FOM) registreert in magister wanneer de
leerling te laat is gekomen of lesuren heeft gemist zonder geldige reden.

De leerling wordt geinformeerd over de consequentie vanwege het te laat
komen of gemiste lesuren. Mocht een leerling deze consequentie niet
opvolgen (denk hierbij aan 's morgen om 8:00 melden), dan kan de frequentie
van 's morgens melden toenemen of leiden tot inzet extra corvee.

Indien de consequentie herhaaldelijk niet opgevolgd wordt door de leerling
zullen ouders hierover geinformeerd worden door school.

Quders en leerling worden geinformeerd door de mentor.

Dit kan telefonisch of middels een oudergesprek op school.

Er worden verbeterafspraken gemaakt en deze worden door de mentor in
Magister genoteerd.

Vanuit school is nu nog géén actie in DUO nodig.

Melding bij leerplicht via DUO; vernoemen dat het om preventie gaat en
melden als overig verzuim.

FOM plant verzuimgesprekken in en stemt met LP af over tijdstip van het
preventiespreekuur.

Schriftelijke uitnodiging met datum+tijd versturen naar ouders/leerling voor
het preventiespreekuur op school. LLC verstuurt deze brief per mail.

LP maakt na preventiegesprek korte notitie, LLC plaatst deze in magister.

« Melding bij leerplicht via DUO; vernoemen dat het overig verzuim of 16 uur
in 4 weken betreft.

« QOuders worden geinformeerd door LLC middels een standaard brief+
melding in magister.

+ LP gaat leerling en ouders oproepen voor een officieel verzuimgesprek.

LLC+mentor maken de overweging om lin in te brengen in verzuimteam.

Melding bij leerplicht via DUO; vernoemen dat het overig verzuim,
herhaalde melding 6f 16 uur in 4 weken betreft.

« LLC brengt de leerling in bij het verzuimteam.

« Ouders worden geinformeerd door de LLC + opstellen notitie magister.
» LP gaat leerling en ouders nogmaals oproepen voor een verzuimgesprek.
+ Mogelike inzet van HALT-straf.

Melding bij leerplicht via DUQO; vernoemen dat het overig verzuim, herhaalde
melding, 16 uur in 4 weken of langdurig relatief verzuim betreft.

« Officieel gesprek LP met ouders en leerling.

« LP stemt vervolgstappen af met school.

Wanneer is een leerling een officiéle thuiszitter?

De leerling is 4 aaneengesloten weken afwezig
* LLC meldtin DUO onder "langdurig relatief verzuim"
* 0CO meldt thuiszittende leerling bij samenwerkingsverband Portvolio



